2

                                                                                                                               Приложение

к постановлению 

Законодательного Собрания
Владимирской области

от 03.04.2019  № 103
ПОЛОЖЕНИЕ 

ОБ АППАРАТЕ ЗАКОНОДАТЕЛЬНОГО 
СОБРАНИЯ ВЛАДИМИРСКОЙ ОБЛАСТИ
I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1. Аппарат Законодательного Собрания Владимирской области (далее – аппарат) осуществляет правовое, организационное, информационное, документационное и материально-техническое обеспечение деятельности Законодательного Собрания Владимирской области (далее – Законодательное Собрание).
2. В своей деятельности аппарат руководствуется Конституцией Российской Федерации, федеральными конституционными законами, федеральными законами, указами и распоряжениями Президента Российской Федерации, постановлениями и распоряжениями Правительства Российской Федерации, Уставом (Основным Законом) и законами Владимирской области, постановлениями Законодательного Собрания, Регламентом Законодательного Собрания, настоящим Положением и распоряжениями председателя Законодательного Собрания.

3. Общее руководство работой аппарата, назначение и освобождение от должности лиц, замещающих должности государственной гражданской службы Владимирской области в Законодательном Собрании (далее – государственные гражданские служащие), лиц, замещающих должности в Законодательном Собрании, не являющиеся должностями гражданской службы Владимирской области (далее – работники), в соответствии с действующим законодательством осуществляет председатель Законодательного Собрания.

4.  Аппарат осуществляет свою деятельность во взаимодействии с органами государственной власти, государственными органами, органами местного самоуправления, другими органами и организациями.

II. ОСНОВНЫЕ ЗАДАЧИ И ФУНКЦИИ АППАРАТА

1. Задачи и функции аппарата определяются настоящим Положением, иными нормативными правовыми актами, положениями о соответствующих структурных подразделениях Законодательного Собрания.
2. В целях реализации основных задач по организационному, правовому, информационному, документационному и материально-техническому обеспечению деятельности Законодательного Собрания, постоянных комитетов Законодательного Собрания, фракций и иных депутатских объединений в Законодательном Собрании, депутатов Законодательного Собрания аппарат выполняет следующие функции:
1) организация и подготовка проведения заседаний Законодательного Собрания, Совета Законодательного Собрания, постоянных комитетов Законодательного Собрания, фракций и иных депутатских объединений в Законодательном Собрании, Совета молодых депутатов Владимирской области при Законодательном Собрании, Молодежной думы при Законодательном Собрании, иных совещательных и консультативных органов, созданных Законодательным Собранием, депутатских слушаний, совещаний и иных мероприятий, проводимых в Законодательном Собрании;

2) формирование перспективного и текущего плана деятельности Законодательного Собрания; 
3) организация подготовки либо участие в подготовке вопросов, вносимых на рассмотрение Законодательного Собрания, а также необходимых материалов к ним;

4) разработка проектов правовых актов, принятие которых относится к полномочиям Законодательного Собрания, проектов решений постоянных комитетов Законодательного Собрания, Совета Законодательного Собрания;

5) осуществление правовой, юридико-технической и антикоррупционной экспертизы проектов правовых актов, внесенных в Законодательное Собрание в порядке реализации права законодательной инициативы;

6) оказание правовой помощи постоянным комитетам Законодательного Собрания и депутатам Законодательного Собрания;

7) осуществление мониторинга правоприменения в соответствии с Указом Президента Российской Федерации от 20 мая 2011 года № 657 «О мониторинге правоприменения в Российской Федерации»;
8) представление интересов Законодательного Собрания в судах общей юрисдикции и арбитражных судах; 
9) обеспечение деятельности постоянных комитетов Законодательного Собрания, фракций и иных депутатских объединений в Законодательном Собрании, депутатов Законодательного Собрания;

10) осуществление правового, организационного, информационного, документационного и консультационного обеспечения деятельности Законодательного Собрания при взаимодействии с органами государственной власти, государственными органами, органами местного самоуправления, Общественной палатой Владимирской области, другими органами и организациями;

11) осуществление контрольной деятельности Законодательного Собрания в соответствии с действующим законодательством;

12) аналитическое и информационно-справочное обеспечение деятельности Законодательного Собрания;

13) организация проведения личных приемов граждан в Законодательном Собрании;

14) организация работы с обращениями органов государственной власти, государственных органов, органов местного самоуправления, граждан и организаций;
15) управление проектной деятельностью;

16) организационная, информационная и методическая помощь представительным органам муниципальных образований Владимирской области, мониторинг их деятельности;

17) оформление наград Законодательного Собрания, учет и регистрация лиц, награжденных наградами Законодательного Собрания;

18) ведение работы по профилактике коррупционных и иных правонарушений в соответствии с действующим законодательством;

19) организация делопроизводства в Законодательном Собрании;

20) формирование электронной базы документов Законодательного Собрания;

21) обеспечение сохранности, учет, отбор, упорядочение и использование документов Архивного фонда Владимирской области, образующихся в деятельности Законодательного Собрания, организация работы по подготовке и передаче документов на государственное хранение в порядке, установленном действующим законодательством;

22) организация внедрения и сопровождения в Законодательном Собрании прикладных информационных технологий, контроль программного обеспечения Законодательного Собрания;
23) поддержка работы программно-технологического комплекса - локальной вычислительной сети и телекоммуникационных систем, каналов доступа к информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»;

24) обеспечение доступа к информации о деятельности Законодательного Собрания в соответствии с действующим законодательством;

25) организация освещения деятельности Законодательного Собрания, его постоянных комитетов и депутатов Законодательного Собрания в средствах массовой информации;
26) освещение деятельности Законодательного Собрания на официальном сайте в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»;

27) обеспечение организации мероприятий по мобилизационной подготовке и мобилизации, гражданской обороне в Законодательном Собрании;

28) кадровое обеспечение деятельности лиц, замещающих государственные должности Владимирской области в Законодательном Собрании, государственных гражданских служащих и работников;

29) осуществление финансово-хозяйственной деятельности и материально-технического обеспечения Законодательного Собрания;

30) иные функции в соответствии с действующим законодательством, постановлениями Законодательного Собрания, распоряжениями председателя Законодательного Собрания.
III. СТРУКТУРА АППАРАТА

1. Структура и штаты Законодательного Собрания утверждаются постановлением Законодательного Собрания.

2. В структуру и штаты Законодательного Собрания в части, касающейся аппарата, могут включаться должности государственной гражданской службы Владимирской области, предусмотренные Перечнем должностей государственной гражданской службы Владимирской области в Законодательном Собрании Реестра должностей государственной гражданской службы Владимирской области,  а также должности работников, замещающих должности в Законодательном Собрании, не являющиеся должностями гражданской службы Владимирской области, предусмотренные Перечнем должностей работников, замещающих должности в государственных органах Владимирской области, не являющиеся должностями гражданской службы Владимирской области (приложения 2, 4 к Закону Владимирской области от 27 августа 2004 года № 135-ОЗ «О государственной гражданской службе Владимирской области»).

IV. ОРГАНИЗАЦИЯ РАБОТЫ АППАРАТА

1. Аппарат формируется в соответствии со структурой и штатами Законодательного Собрания.  

2. Возглавляет аппарат руководитель аппарата, который назначается и освобождается от должности председателем Законодательного Собрания в порядке, установленном действующим законодательством.

3. Руководитель аппарата непосредственно подчиняется председателю Законодательного Собрания.

4. Руководитель аппарата несет ответственность за выполнение возложенных на аппарат функций.
5. Руководитель аппарата самостоятельно принимает управленческие и иные решения по непосредственному руководству деятельностью аппарата, в том числе, по:

1) организации работы аппарата;

2) планированию работы аппарата, проведению оперативных совещаний с подчиненными государственными гражданскими служащими и работниками по выполнению планов, заданий и поручений;

3) другим вопросам, решение которых не противоречит должностному регламенту государственного гражданского служащего Владимирской области, замещающего должность государственной гражданской службы Владимирской области в Законодательном Собрании руководителя аппарата, Регламенту Законодательного Собрания и иным нормативным правовым актам.
6. Режим служебного времени и времени отдыха государственных гражданских служащих регламентируется Служебным распорядком Законодательного Собрания. Режим работы и время отдыха работников регламентируются Правилами внутреннего трудового распорядка в Законодательном Собрании. 
             Депутат

избирательного округа № 13




                Р.В. Кавинов










